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ПОЛОЖЕНИЕ
о правилах приема обучающихся 
 в МБУДО «Центр детского творчества»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствие с:
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ч.2 ст. 30);
- Федеральным законом от 24.07. 1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
[bookmark: _GoBack]- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 09.11.2018 года №196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»,
- Уставом МБУДО «ЦДТ».
1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок приема обучающихся в Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Центр детского творчества» (далее Учреждение).

2. Организация приема в Учреждение
2.1. В Учреждение на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам (далее Программа) принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе свободного выбора в соответствии с их способностями, интересами.
2.2. Учреждение осуществляет образовательный процесс на основании лицензии по Программам (в том числе по адаптированным общеобразовательным общеразвивающим программам) различной направленности, а именно: художественной, социально – педагогической, технической, физкультурно-спортивной.
2.3. Основной прием заявлений и зачисление в группы объединений производится до 15 сентября текущего года и оформляется приказом директора.  Дополнительный прием заявлений и зачисление обучающихся в группы производится в течение всего календарного года (при наличии мест).
2.4. [bookmark: 100073]Приказ о приеме обучающихся на обучение размещается на информационном стенде Учреждения.
2.5. Прием обучающихся осуществляется без вступительных испытаний.
2.6. Количество групп объединений дополнительного образования Учреждения определяется в зависимости от государственного муниципального задания и числа поданных заявлений. Наполняемость групп устанавливается в соответствии с учебным планом Учреждения и с учетом санитарных норм и правил.
2.7. Прием и обучение граждан осуществляется Учреждением бесплатно.
2.8. Прием детей осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации. 
2.9. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов Учреждение организует образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий обучающихся. Учреждение создает специальные условия, без которых невозможно или затруднено освоение дополнительных общеобразовательных программ указанными категориями обучающихся в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии, которое предоставляют родители (законные представители) ребенка при подаче заявления о приеме в Учреждение. 
Под специальными условиями для получения дополнительного образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами понимаются условия обучения, воспитания и развития таких обучающихся, включающие в себя использование специальных образовательных программ (адаптированных дополнительных общеразвивающих программ) и методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, специальных технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающимся необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здание Учреждения и другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение дополнительных образовательных программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья.
2.10. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются лично в Учреждение по адресу г. Елизово, ул. Ленина, д.22.
2.11. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения (Приложение1):
- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;
- дата рождения ребенка;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка;
- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) ребенка;
- наименование общеобразовательной организации, в которой учится ребенок или дошкольной образовательной организации;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного представителя) ребенка;
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного представителя) ребенка;
- адрес электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного представителя) ребенка;
- о потребности ребенка в обучении по адаптированной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья или ребенка-инвалида;
- факт ознакомления родителя(ей) (законного представителя) ребенка с уставом Учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся (Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»)
2.12. Согласие родителя(ей) (законного представителя) ребенка (Приложение 2) на обработку персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»).
2.13. Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения.
2.14. К заявлению о приеме в Учреждение родители (законные представители) детей представляют следующие документы:
- копию свидетельства о рождении ребенка или копию паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность ребенка или временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта ребенка.
- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии для детей с ограниченными возможностями здоровья).
2.15. [bookmark: 100053]Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, не допускается.
2.16. Учреждение осуществляет обработку полученных в связи с приемом в образовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»).
2.17. На каждого ребенка, принятого в Учреждение, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным представителем) ребенка документы (копии документов).
2.18. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, а также менять их.
2.19. В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест в объединениях.

3. Заключительные положения
3.1. Настоящее Положение о приеме обучающихся является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете Учреждения и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора.
3.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
3.3. Положение о приеме граждан принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются на Педагогическом совете 
3.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
























Приложение 1
Директору МБУ ДО 
«Центр детского творчества»
Юдиной С.П.
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить моего ребенка ФИО_________________________________________________________________________     
В объединение ________________________________________________________________
                                                                                  (наименование объединения)
Сведения о ребенке:
Фамилия, имя, отчество (полностью) ребенка ______________________________________ _____________________________________________________________________________
Дата рождения ребенка_________________________________________________________
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка______________________ _____________________________________________________________________________
Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) ребенка____________________ _____________________________________________________________________________
Наименование общеобразовательной организации, в которой учится ребенок или дошкольной образовательной организации _____________________________________________________________________________
Сведения о родителях (законных представителях):
Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного представителя) ребенка _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного представителя) ребенка. _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Адрес электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного представителя) ребенка _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Потребность ребенка в обучении по адаптированной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья или ребенка-инвалида (да/нет) ______________________________

ОЗНАКОМЛЕН с уставными документами, регламентирующими организацию на осуществление образовательной деятельности (уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся) _______________________________/_____________________
                                 (подпись)                                               (расшифровка подписи)

Дата: «____»_______________20___г.                  Подпись_____________________


Приложение 2
Директору МБУДО «Центр детского творчества»
Юдиной С.П. 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных
(обучающегося, его родителей или законных представителей)
Я, _____________________________________________________________________
являюсь родителем (законным представителем) ____________________________________ _____________________________________________________________________________
(далее-ребенка), в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. «О персональных данных», выражаю свое согласие на обработку МБУДО «ЦДТ» персональных данных ребенка и своих персональных данных в государственной информационной системе Камчатского края «Сетевой город».
Согласие дается мною для целей оказания в электронном виде услуг в сфере образования, сбора информации о системе образования Камчатского края в статистических и иных исследовательских целях, направленных на повышение качества образования.
Настоящие согласие распространяется на следующие персональные данные ребенка: Фамилия; Имя; Отчество; Дата рождения; Пол; Имя на экране; Имя пользователя; Домашний телефон; Мобильный телефон; Предпочтительный способ связи: E-mail.
Настоящие согласие распространяется на мои персональные данные: Фамилия; Имя; Отчество; Дата рождения; Пол; Имя пользователя; Домашний телефон; Мобильный телефон; Предпочтительный способ связи: E-mail.
До моего сведения доведена информация что МБУДО «ЦДТ» принимает необходимые и достаточные технические и организационные меры для защиты персональных данных ребенка, от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также иных неправомерных действий со стороны третьих лиц.
Согласие предоставляется на осуществление действий в отношении персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения вышеуказанных целей.
Настоящее согласие действует с даты его подписания и сохраняет силу до выбытия ребенка из МБУДО «ЦДТ». Согласие может быть отозвано моим письменным заявлением.

Дата: «____»_______________20___г.

Подпись________________________   Ф.И.О._______________________________________

